Prilog: preslika identifikacijske isprave

ZASTUPNICKI DOM SABORA
REPUBLIKE HRVATSKE

Na osnovi ¢lanka 89. Ustava Republike Hrvatske, donosim

ODLUKU
O PROGLASENJU ZAKONA O UPRAVNIM PRISTOJBAMA

ProglaSavam Zakon o upravnim pristojbama, koji je donio Zastupnic¢ki dom Sabora
Republike Hrvatske na sjednici 18. sijecnja 1996.

Broj: 0196-193/1
Zagreb, 25. sije¢nja 1996. SL /7/96SL /7/96
Predsjednik
Republike Hrvatske

dr. Franjo Tudman, v. r.

ZAKON

O UPRAVNIM PRISTOJBAMA
I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Zakonom i Tarifom upravnih pristojbi (u daljnjem tekstu: Tarifa), koja je
njegov sastavni dio, ureduje placanje upravnih pristojbi (u daljnjem tekstu: pristojbe)
za spise 1 radnje pred tijelima drzavne uprave, diplomatskim, konzularnim i1 drugim
predstavnickim tijelima Republike Hrvatske u inozemstvu, upravnim i samoupravnim
tijelima Zupanije, grada i opéine te pravnim osobama koje imaju javne ovlasti.

1. PRISTOJBENI OBVEZNIK
Clanak 2.

(1) Pristojbeni obveznik je osoba na ¢iji se zahtjev pokrec¢e postupak, odnosno
obavljaju radnje za koje je u Tarifi propisano placanje pristojbe.

(2) Ako za isti spis ili radnju postoje dva ili viSe pristojbenih obveznika, njihova je
obveza solidarna.

(3) Ako vise osoba podnosi zajednicki zahtjev, pla¢a se jedna pristojba.

2. PRISTOJBENA OBVEZA



Clanak 3.

Pristojbena obveza nastaje u trenutku predaje zahtjeva za izdavanje rjeSenja ili druge
isprave, odnosno u trenutku podnosenja podneska.

Clanak 4.

Pristojbe se placaju u trenutku nastanka pristojbene obveze ako za pojedine slucajeve
nije propisano drukcije.

3. PRISTOJBENA OSNOVICA
Clanak 5.

(1) Ako je Tarifom propisano da se pristojba placa prema vrijednosti predmeta, kao
osnovica za utvrdivanje pristojbe uzima se vrijednost naznacena u podnesku ili ispravi
ili vrijednost utvrdena na nacin propisan u Tarifi.

(2) Pri obracunavanju pristojbe propisane u postotku, pristojbena osnovica ¢e se
zaokruziti na cijele stotine na nacin da se iznos do 50,00 kuna zaokruzi na nizu
stotinu, a iznos iznad 50.00 kuna na viSu stotinu.

II. OSLOBODENJE OD PLACANJA PRISTOJBI

I. OPCA OSLOBODENJA
Clanak 6.
Od plac¢anja pristojbi oslobodeni su:

1. Republika Hrvatska i tijela drzavne vlasti, jedinice lokalne samouprave i uprave te
njihova tijela,

2. ustanove iz oblasti predskolskog uzrasta, prosvjete, znanosti, kulture, zastite
kulturne i prirodne bastine, zdravstva, socijalne skrbi i humanitarne organizacije u
obavljanju svoje djelatnosti.

3. invalidske i slicne organizacije u obavljanju svoje djelatnosti.

4. gradani ¢iji dohodak, ukljucujuéi i dohodak supruznika, u protekloj i teku¢oj godini
ne prelazi iznos neoporezivog dohotka i koji nemaju druge znacajnije imovine
(nerektnine, Stednju, motorna vozila i plovila), ¢ija ukupna vrijednost ne prelazi
30.000,00 kuna, o ¢emu se daje pisani iskaz,

5. invalidi domovinskog rata,
6. supruznici i1 djeca branitelja poginulih, zatocenih i nestalih u domovinskom ratu,
7. prognanici i izbjeglice,

8. strani drzavljani za vizu i odobrenje za produzeni boravak u Republici Hrvatskoj
koji kao hrvatski stipendisti dolaze u Republiku Hrvatsku radi Skolovanja 1
usavrSavanja te drzavljani onih zemalja s kojima je Republika Hrvatska zakljucila,
odnosno preuzela ugovor o ukidanju viza ili pristojbi na vize.

2. PREDMETNA OSLOBODENIJA



Clanak 7.

Pristojbe se ne placaju na sljedece spise i radnje:

1. predstavke i prituzbe te prijedloge drzavnim i drugim javnim tijelima,
2. molbe za pomilovanja i rjeSenja o tim molbama,

3. zahtjeva za naknadu Stete osoba neopravdano osudenih i neosnovano liSenih
slobode te rjesenja o tim predmetima,

4. spise 1 radnje u postupku pribavljanja dokaza o slabom imovnom stanju radi
oslobodenja od plac¢anja pristojbe,

5. spise i1 radnje u postupku za povrat vise pla¢enih obveza,

6. spise i radnje u postupku za ispravljanje greSaka u rjeSenjima, ispravama i
sluzbenim ocevidnicima,

7. spise 1 radnje u postupku sastavljanja i ispravljanja popisa biraca,
8. spise 1 radnje za upis u knjigu drzavljana i drzavne matice,
9. spise i1 radnje u postupku usvojenja i postavljanja strategije,

10. sve prijave i prijedloge za utvrdivanje poreza i pristojbi te za koriStenje poreznih
oslobodenja i olaksica,

11. spise i radnje u postupku vracanja, odnosno ostvarenja prava naknade za oduzetu
imovinu,

12. sve spise i radnje za ostvarivanje prava iz mirovinskog, invalidskog i
zdravstvenog osiguranja te socijalne skrbi,

13. spise i radnje u svezi sa redovnim Skolovanjem ucenika i studenata osim pristojbi
za svjedodzbu po zavrSenom Skolovanju ili diplomu,

14. spise i radnje u svezi sa zasnivanjem radnog odnosa i ostvarivanjem prava iz
radnog odnosa,

15. spise 1 radnje u svezi s pomorskim i brodskim knjizicama i sve upise u njih, osim
vize,

16. spise i radnje u svezi s primanjem poklon paketa i darova od dobrotvornih i
humanitarnih organizacija iz inozemstva,

17. spise i radnje u svezi s uredivanjem prava i duznosti s podrucja obrane,

18. spise i radnje u postupku izdavanja osobne iskaznice hrvatskim drzavljanima i
osobne karte koja se izdaje strancima s trajnim nastanjenjem,

19. spise i radnje u svezi sa zaStitom spomenika kulture i prirode,
20. podneske upucene tijelima za predstavke i prituzbe i drzavnom odvjetnistvu,

21. spise i radnje u postupku za pogreb umrlih osoba,



22. spise i radnje koji se vode po sluzbenoj duznosti,

23. spise i radnje u postupku za ostvarivanje prava na doplatak za djecu,

24. prijave i odjave prebivaliSta osoba, boravista i adrese stanovanja osoba,

25. spise i radnje u postupku prodaje stanova na kojima postoji stanarsko pravo.
Clanak 8.

Strani drzavljani s prebivaliStem ili uobicajenim boravistem u Republici Hrvatskoj
imaju ista prava i obveze prema propisima o pristojbama kao i hrvatski drzavljani.

III. POVRAT PRISTOJBE
Clanak 9.

od propisnog ili je plati za radnju koju tijelo nije obavilo ima pravo na povrat plaéene
ili vise placene pristojbe.

(2) Postupak za povrat pristojbe pokrece se na zahtjev stranke,
(3) Zahtjev za povrat pristojbe rjesava tijelo za ¢iji je rad pla¢ena pristojba.

(4) Zahtjev za povrat pristojbe od pravnih osoba s javnim ovlastima rjeSava ispostava
Porezne uprave prema sjediStu pravne osobe s javnim ovlastima.

IV. PRISILNA NAPLATA PRISTOJBE
Clanak 10.

(1) Ako pristojbeni obveznik ne plati pristojbu u propisanom roku, nece se postupiti
po podnesku za koji nije placena pristojba.

(2) Iznimno od odredbe stavka 1. ovoga ¢lanka ako je radnja za koju je nadlezno tijelo
moralo naplatiti pristojbu obavljena, a pristojba nije plac¢ena, od pristojbenog
obveznika pristojba ¢e se naplatiti prisilno, prema odredbama Zakona o porezu na
dohodak.

V.ZASTARA
Clanak 11.

(1) Pravo na naplatu pristojbe zastarijeva za dvije godine nakon isteka godine u kojoj
je pristojbu trebalo naplatiti, a pravo na povrat pristojbe zastarijeva za dvije godine
nakon isteka godine u kojoj je pristojba vise placena.

(2) Tijek zastare prava na naplatu pristojbe prekida se svakom sluzbenom radnjom
nadleznog tijela izvrSenom radi naplate, koja je stavljena do znanja pristojbenom
obvezniku.

(3) Tijek zastare prava na povrat pristojbe prekida se svakom radnjom pristojbenog
obveznika poduzetom kod nadleznog tijela radi povrata pristojbe.



(4) U svakom slucaju zastara nastupa nakon isteka pet godina od dana kada je prvi put
pocela teci.

V1. NADZOR
Clanak 12.

(1) Primjenu propisa o pristojbama i njihovu naplatu nadzire tijelo koje rjeSava spise i
obavlja radnje za koje se placa pristojba.

(2) Nadzor nad tijelom iz stavka 1. ovoga ¢lanka gleda naplate i uplate pristojbi
obavlja Ministarstvo financija - Porezna uprava i Financijska policija.

VIL. PLACANIJE PRISTOJBI
Clanak 13.
(1) Pristojbe se plac¢aju u drzavnim biljezima.

(2) Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, pristojba se uplacuje izravno na propisani
racun:

1. ako pristojba iznosi vise od 100,00 kuna,

2. ako je pripisano da se pristojba uplacuje izravno na propisani racun bez obzira na
1znos pristojbe.

Clanak 14.

(1) Konzularne pristojbe placaju se kod diplomatskih i konzularnih predstavnistava
Republike Hrvatske u inozemstvu.

(2) Obracun konzularnih pristojbi obavlja se prema srednjem tecaju kune iz tec¢ajnice
Narodne banke Hrvatske koja vazi na dan stupanja na snagu ovoga Zakona.

(3) Ako neke od nacionalnih valuta nema na tecajnici iz stavka 2. ovoga ¢lanka za
obracun konzularnih pristojbi primjenjuje se te¢aj americkog dolara (USD).

(4) Rjesenje o povratu konzularnih pristojbi donosi Sef diplomatskog, odnosno
konzularnog predstavnistva Republike Hrvatske u inozemstvu i izvrSava ga na teret
teku¢ih prihoda od konzularnih pristojbi.

Clanak 15.

Pristojbeni obveznik koji iz inozemstva trazi da mu tijelo uprave Republike Hrvatske
obavi radnju za koju se plaéa pristojba, pristojbu placa u stranoj valuti prema
srednjem te€aju kune iz tecajnice Narodne banke Hrvatske koja vazi na dan stupanja
na snagu ovoga Zakona.

Clanak 16.

(1) U rjesSenju ili drugoj ispravi za koju je placena pristojba naznacuje se da je
pristojba plac¢ena, u kojem iznosu, na koji nacin i prema kojem tarifnom broju.



(2) Ponistavanje drzavnih biljega koji se lijepe na podnesak obavlja tijelo nadlezno za
prijam podneska, a u ostalim slucajevima tijelo koje donosi ili urucuje stranci rjesenje
ili drugu ispravu za koju se placa pristojba.

(3) Drzavni biljezi ponistavaju se peCatom ili na drugi odgovarajuci nacin.

(4) Ako se pristojba uplacuje izravno na propisani racun, u spisu tijela pred kojim je
plac¢ena pristojba mora biti dokaz o obavljenoj uplati pristojbe.

(5) U ispravama koje se izdaju bez pristojbe mora se naznaciti na osnovi kojih su
odredbi ovoga Zakona i drugih propisa oslobodene od plac¢anja pristojbe.

Clanak 17.

(1) Podnesci i drugi spisi za koje nije placena pristojba, ili nije placena u dostatnom
iznosu, ne primaju se dok stranka ne podnese podnesak za koji je pla¢ena dostatna
pristojba.

(2) ako podnesak ili drugi spis za koji nije pla¢ena pristojba, ili nije placena u
dostatnom iznosu, stigne postom, tijelo nadlezno za odluc¢ivanje po zahtjevu pozvat ¢e
pristojbenog obveznika pismenom opomenom da u roku od 15 dana od dana primitka
opomene plati redovnu pristojbu i pristojbu za opomenu.

(3) Ako pristojbeni obveznik uplati pristojbu iz stavka 2. ovoga ¢lanka smatra se da je
pristojba uredno placena od pocetka.

(4) Ako pristojbeni obveznik ne plati duznu pristojbu, naplata pristojbe obavit ¢e se
prije urucenja zatrazenog rjesenja ili druge isprave, odnosno prije prve obavijesti
pristojbenom obvezniku o izvrSenju traZzene radnje.

VIII. PRIPADNOST PRIHODA OD PRISTOJBI
Clanak 18.

(1) Prihod ostvaren prodajom drzavnih biljega zajednicki je prihod drzavnog
proracuna, proracuna zupanija te proracuna op¢ina odnosno gradova na ¢ijem je
podrucju obavljena maloprodaja drzavnih biljega, i to u jednakim dijelovima.

(2) pristojbe uplacene izravno na propisani racun za spise i radnje ministarstava i
drzavnih upravnih organizacija, diplomatskih konzularnih i drugih predstavnic¢kih
tijela Republike Hrvatske u inozemstvu prihod su drzavnog proracuna.

(3) Pristojbe uplacene izravno na propisani ra¢un za spise i radnje iz samoupravnog
djelokruga zupanijskih ureda, prihod su Zupanije pod ¢ijim je tijelima placena
pristojba.

(4) Pristojbe uplacene izravno na propisani ra¢un za spise i radnje pred tijelima
jedinica lokalne samouprave, prihod su jedinica lokalne samouprave pred ¢ijim je
tijelima plac¢ena pristojba.

(5) Pristojba uplacena izravno na propisani ra¢un za spise 1 radnje pravnih osoba s
javnim ovlastima, prihod su drzavnog prorac¢una, proracuna zupanije, te proracuna
op¢ine odnosno grada, ovisno o tome natemelju ¢ijeg ovlastenja pravna osoba s
javnim ovlastima obavlja poslove.



IX. OVLASTI U PROVEDBI ZAKONA

Clanak 19.

Vlada Republike Hrvatske moze mijenjati iznose iz Tarife.
Clanak 20.

Izdavanje, raspacavanje, povlacenje iz uporabe i zamjenu drzavnih biljega propisuje
ministar financija.

Clanak 21.

(1) Maloprodaju drzavnih biljega mogu obavljati tijela drzavne uprave, upravne
organizacije, jedinice lokalne samouprave i uprave i njihova tijela, sudovi, banke,
Zavod za platni promet, Hrvatska posta i telekomunikacije 1 javni biljeznici.

(2) Ovlastenje za maloprodaju drzavnih biljega ostalim pravnim i fizickim osobama
izdaje ministar financija.

(3) Ministar financija odreduje visinu provizije koja pripada prodavatelju drzavnih
biljega.

X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREBE
Clanak 22.

Za spise 1 radnje za koje je pristojbena obveza nastala do dana stupanja na snagu
ovoga Zakona naplatiti ¢e se pristojba koja je bila propisana u trenutku natanka
pristojbne obveze.

Clanak 23.

(1) Do izdavanja i raspacavanja drzavnih biljega, pristojbe, osim konzularnih placaju
se u vaze¢im upravnim biljezima emisije Republike Hrvatske, a ako upravna pristojba
iznosi viSe od 100,00 kuna, uplaéuje se izravno na propisani racun. Konzularne
pristojbe placaju se u stranoj valuti prema sjedistu diplomatskog, odnosno
konzularnog predstavnistva Republike Hrvatske u inozemstvu na nacin ¢lanka 14.
ovoga Zakona.

(2) Ovlastenja za maloprodaju upravnih biljega emisije Republike Hrvatske, izdana
do dana stupanja na snagu ovoga Zakona, vrijede i za maloprodaju drzavnih biljega.

Clanak 24.

Do izdavanja i raspacavanja drzavnih biljega, prihod od upravnih pristojbi ostvaren
prodajom upravnih biljega pripada drzavnom proracunu, proracunima zupanija, te
prora¢unima op¢ina, odnosno gradova, na ¢ijem je podrucju obavljena maloprodaja
upravnih biljega, i to u jednakim dijelovima.

Clanak 25.

Do donosenja propisa iz ¢lanka 20. i 21. stavka 3. ovoga Zakona, primjenjuje se
Pravilnik o izdavanju, raspacavanja, povla¢enju iz uporabe i zamjeni upravnih biljega
Republike Hrvatske ("Narodne novine" br. 5/94. i 44/94.) i Naredba o pustanju u tecaj



administrativnih biljega i mjeni¢nih blanketa Republike Hrvatske ("Narodne novine",
br. 51/92.15/94.).

Clanak 26.

Danom stupanja na snagu ovoga Zakona prestaje vaziti Zakon o upravnim
pristojbama ("Narodne novine", br. 97/93.).

Clanak 27.

Ovaj Zakon stupa na snagu osmoga dana nakon objave u "Narodnim novinama".
Klasa: 412-03/95-01/02

Zagreb, 18. sije¢nja 1996.

ZASTUPNICKI DOM SABORA REPUBLIKE HRVATSKE
Predsjednik
Zastupni¢kog doma Sabora

akademik Vlatko Pavletié, v. r.

TARIFA UPRAVNIH PRISTOJBI

1. OPCE PRISTOJBE
Tar. br. 1
Pla¢a se kuna:

Na zahtjeve, molbe, prijedloge, prijave i druge podneske, ako ovom tarifom nije
propisana druga pristojba 20,00

Napomena:

Pristojba po ovom tarifnom broju ne placa se naknade podneske kojima stranka
zahtijeva samo brZzi postupak po ranije podnesenom zahtjevu.

Tar. br. 2.
Za sva rjeSenja za koja nije propisana posebna pristojba 50,00
Napomena:

1. Ako se donosi jedno rjeSenje po zahtjevu vise osoba, pristojba po ovom tarifnom
broju placa se onoliko puta koliko ima osoba kojima se urucuje rjesenje.

2. Za rjeSenja donesena po zalbama ne placa se pristojba.



Tar. br. 3.
Na zalbu protiv rjesenja 50,00
Tar. br. 4.

Za uvjerenja, ako nije druk¢ije propisano 30,00

ZASTUPNICKI DOM SABORA
REPUBLIKE HRVATSKE

Na osnovi ¢lanka 89. Ustava Republike Hrvatske, donosim

ODLUKU

O PROGLASENJU ZAKONA O IZMJENAMA I DOPUNAMA
ZAKONA O UPRAVNIM PRISTOJBAMA

Proglasavam Zakon o izmjenama i dopunama Zakona o upravnim pristojbama, koji je
donio Zastupnicki dom Sabora Republike Hrvatske na sjednici 21. studenog 1997.

Broj: 081-97-1941/1
Zagreb, 26. studenog 1997.

Predsjednik
Republike Hrvatske
dr. Franjo Tudman, v. r.

ZAKON

O IZMJENAMA I DOPUNAMA ZAKONA O UPRAVNIM
PRISTOJBAMA

Clanak 1.

U Zakonu o upravnim pristojbama ("Narodne novine", br. 8/96.) u ¢lanku 3. dodaju se
stavci 2. 1 3. koji glase:

"(2) Za spise i radnje iz pojedinih upravnih oblasti za ¢ije je izdavanje ili obavljanje
Tarifom upravnih pristojbi propisana posebna pristojba, pristojbena obveza nastaje u
trenutku udovoljavanja zahtjevu pristojbenog obveznika.

(3) Ako zahtjevu pristojbenog obveznika ne bude udovoljeno, za spise i radnje iz
stavka 2. ovoga ¢lanka primjenjuje se Tarifa op¢ih upravnih pristojbi."

Clanak 2.
U clanku 7. dodaje se novi stavak 1. koji glasi:

"(1) Predmetna oslobodenja naplate upravnih pristojbi utvrduju se za odredene spise i
radnje pred tijelima koja u okviru svojeg djelokruga i ovlasti vode postupak ili
obavljaju upravnu radnju.".



U dosadasnjem stavku 1. koji postaje stavak 2. u tocki 8. iza rijeci: "drzavne matice"
briSe se zarez i dodaju se rijeci: "te zahtjeve za izdavanje isprava iz tih knjiga".

Clanak 3.
U Tar. br. 4. brojka: "30.00" zamjenjuje se brojkom: "20.00".
ZASTUPNICKI DOM
SABORA REPUBLIKE HRVATSKE

Predsjednik
Zastupni¢kog doma Sabora
akademik Vlatko Pavletié, v. r.





